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PLAN INCLUYO
ANEXOS lI- MEDIDAS ORDINARIAS

AVISO IMPORTANTE:

Con motivo de la publicacion de las Instrucciones del 4 de marzo de 2024 de la Direccidn
General de Educacion Secundaria, Formaciéon Profesional y Régimen Especial por las que
se establecen los modelos de registro de las medidas ordinarias y especificas adoptadas
para el alumnado de los centros que imparten Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, se publica dicha guia para informar y dar pautas en la cumplimentacion de los anexos
relacionados con las altas capacidades intelectuales en el Sistema Integral de Gestién Educativa
Raices.

1. ANEXOS MEDIDAS ORDINARIAS:

1.1. LOCALIZACION EN MENU DE LOS ANEXOS:

Para facilitar la ubicacién y localizacién de los diferentes anexos que se van a ir incorporando
progresivamente, en la pantalla Raices - alumnado-> gestion de la orientacion =
ESO/Bachillerato = medidas ordinarias

Cada uno de estos anexos que se han ido incorporando se cumplimentara y firmaran por diferentes
perfiles en funcion del documento que se vaya a rellenar.

1.2. ANEXO II. A. REGISTRO DE MEDIAS ORDINARIAS

Este documento anexo ha de ser rellenado y firmado por el perfil tutor del alumno/a. El perfil
direccion podra visualizarlo a modo consulta.

» Centro

» Personal

¥ Alumnado [
Seguimiento académico
Faltas de asistencia
Gestién de la Convivencia
Familias y tutores
Alumnado con NEAE
Gestion de la Orientacién e
¥ ESO-Bachilleratoffe]
» PDC

* CF Grado Basico

Plan de refuerz| Registro de medidas ordinarias

Plan de refuerzo (Alumna)

Plan especifico
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Para crear un documento ha de pincharse sobre él (registro de medidas ordinarias), a continuacion,
aparecera la pantalla donde hay que hacer la busqueda del alumnado (en este caso del grupo) y
crearlo para que puedan aparecer los apartados que conforman dicho anexo que ha de ir
cumplimentandose.

Registro de medidas ordinarias <<\\

Una vez que hemos creado el documento aparecerd como un nuevo registro con estado abierto.
Pinchando sobre su estado, ha de aparecer el desglose de los diferentes apartados:

Fecha de Curso de
Unidad . creacion del Estado Completo Curso
elaboracion
documento
E2A | 31/03,/2025 2024-2025 - 8 < w3

ImprimirfVisualizar

Hemos de ir accediendo a cada apartado y guardando los cambios realizados, una vez que se van
completando aparece un Sl un su estado completo. Los apartados en este documento seran: datos
generales de alumnos/as y medidas educativas ordinarias adoptadas para el grupo:

Apartados

Nombre Completo

Datos generales de alumnos/as il'ﬂ

Medidas educativas ordinarias adoptadas
para el grupo

5

Rellenados todos los documentos, se ha de generar el documento para posteriormente enviarlo
a la bandeja de firmas y ser firmado.

Informe altas capacidades - Anexo IV.a <<*

Afio: | 2024-2025

Tipo de biisqueda: @) Matriculados () Preinscritos

Unidad: Alumno/a:

Calle Embajadores, 181 1
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Documentos

Busqueda del documento:

] Personal del Centro

T/ Alumnado o
T/ Gestién de la orientacién o
D Adaptacion Curricular AACC
T/ Informes PDC
\/ Informes CFGB

] Medidas Ordinariae
D Registro de mea\qés ordinaras o

Plan de refuerzo (T:«b)
G Plan de refuerzo (Alumna)
D Plan especifico

En el arbol de documentos, seleccionando el documento que queremos generar (4), se selecciona
dicho documento:

Anexo |l (medidas ordinarias) - unidades (5 ] D«

Ador | 2024-2025 o

Curso: 2¢ de ES.0. (LOMLOE) v e Periado: 1

Unidad: £24 ~ e
Documentos: L v o

Una vez que este documento se genera, o encontraremos en documentos solicitados:

» Alumnado

Mis datos

Agenda personal

Documentos Solicitados

Bandeja de firmas

Avisos del Sistema

* Comunicaciones

Documentos

Accesos directos del usuario

Desde ahi, debemos enviarlo a bandeja de firmas, y, desde esa bandeja firmaremos dicho
documento (ya sea por firma digital o por aplicacion) y por tanto aparecerd como documento
firmado:

Calle Embajadores, 181 2
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Bandeja de firmas (¢ ¢ <

Mostrar documentos: | Firmados v Tipo de documento: | Cualquiera A (*) Para poder usar la firma masiva de documentos ha de filtrar por tipo de documento

Firma masiva de documentos

Fecha de

. Estade Estado de los firmantes Fechafirma  Enviado alabandejapor  Firma Digital  Firma por Aplicacién
generacién

¢ X @ X

Documento

Dicho proceso de cumplimentacién del anexo 1l.a, termina cuando el proceso de firma ha concluido
por lo que, directamente aparecera como finalizado:

Fecha de Curso de
Unidad L. creacion del Estado Completo Curso
elaboracién
documento
E2A 3170372025 2024-2025 Fin?izadu Si 2% de E5.0. (LOMLOE)

Podremos imprimir/visualizar el documento en pdf:

Fecha de Curso de
Unidad L. creacion del Estado Completo Curso
elaboracion
documento
E24 | 31/03/2025 2024-2025 Fi OMLOE
: " Apartados )
|mpli;il‘M5|.lﬂ|iIﬂ'
Calle Embajadores, 181 3
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1.3.  ANEXO IV.B. PLAN DE REFUERZO DEPARTAMENTO DIDACTICO:

Este documento anexo ha de ser rellenado y firmado por el perfil profesorado 2> jefe/a de
departamento. El perfil direccién podra visualizarlo a modo consulta.

Accediendo a dicho documento desde el menu de Raices, hemos de crearlo vacio seleccionando
los apartados que se nos piden:

» Centro

» Personal

* Seguimiento académico
Faltas de asistencia
Geshion de la Convivencia
Familias y tutores
Alumnado con NEAE
Gestion de la Orientacion

¥ ESO-Bachillerato
» PDC
* CF Grado Basico
¥ Medidas ordinarias

Registro de medidas ordinarnias

Plan de refuerzo (DD) 6

Plan de refuer R R e (DD)

Plan especifico

Plan de refuerzo

Datos para la bisqueda del alumno o alumna

Afio académico:  2024-2025 W Curso: ~ Perioda: W
Unidad: v
Estado: v
Calle Embajadores, 181 4
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Una vez generado el documento, se iran rellenando los diferentes apartados y guardando dicha
informacion. El estado de los apartados pasara de NO a Sl segun se vayan cumplimentando y
guardando:

Apartados del documento

Datos de la unidad

Afo académico: 2024 Centro:
Unidad: E2A
Curso: 27 de E.S.0. (LOMLOE)
Apartados
Nombre Completo
Informacisn genersl si

Actividades de aprendizaje y refuerzo

si
Actividades de evaluacion Si
si

Actuaciones para la infarmacién y la coardinacién

Completados todos los apartados es necesario generar el documento:

Utilidades - documentos - alumnado = gestidn de la orientacién - medidas ordinarias 2
plan de refuerzo (DD)

Documentos

Busqueda del documentao:

U] Personal del Centro

Ej] Alumnado o
Ej] Gestién de la orientacién e

El Adaptacion Curricular AACC
T/ Informes PDC

T/ Informes CFGB

T\ Medidas Ordinarl’ae

El Registro de medidas ordinarias
|[' | Plan de rrﬁfhuerzo l[DZ))l o
El Plan de redlierzo {Alumnao)

[I Plan especifico

Calle Embajadores, 181 5
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Primero hemos de realizar una busqueda del documento que acabamos de cumplimentar y, generar
dicho documento, que, una vez generado sera localizado en documentos solicitados:

» Personal

» Alumnado

Mis datos

Agenda personal

Documentos Solicitados

LENGEEN Dncumentos Solicitados

Awvisos del Sistema

Desde documentos solicitados lo enviaremos a la bandeja de firmas, y podra ser firmado por
aplicacion o certificado digital. Una vez que este documento es firmado, aparece como finalizado:

MNdmero total de registros: 1
Fecha de Curso de
Unidad . creacion del Estado Completo Curso
elaboracién
documento
E2a  esliisil 2024-2025 Finalizado Si 2% de E.5.0. (LOMLOE)

El proceso queda concluido y ya podremos o bien sélo visualizar o ademas imprimir en formato pdf.

Midmero total de registros: |
Fecha d Curso de
Unidad echa e creacion del Estado Completo Curso
elaboracion
documento
E2A " 2024-2025 Fing=- = At O AMIOE)
Apartados
Imprimir/Visualizar
Calle Embajadores, 181 6
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1.4. ANEXO II.C. PLAN DE REFUERZO (ALUMNO)

Este documento anexo ha de ser rellenado por el perfil tutor/a del grupo. El perfil direccién podra
visualizarlo a modo consulta. Este anexo sera entregado a las familias y en otra copia del mismo
se recogera para expediente del centro con la firma manuscrita o digital de las familias.

A partir del menu Raices se creara dicho documento asociado al alumno/a en cuestion para poder
ir cumplimentando cada apartado:

raices o w=

Faltas de asistencia

Gestién de la Convivencia
Familias y tutores

Alumnado con NEAE

Gestion de la Orientacion o

¥ ESO-Bachillerato e

» PDC

» CF Grado Bésico

¥ Medidas ordinarias e
Registro de medidas ordinarias

Plan de refuerzo (DD)

Plan de refuerzo (Alumno)
ﬁl

Al igual que en los documentos anteriores, debemos de crear el anexo para poder ir
cumplimentando sus apartados:

Plan de refuerzo(alumno) [4 |<a

Datos para la busqueda del alumno o alumna

Tipo de bisqueda: @ Matriculados () Preinscritos

Afio académico: 2024-2025 Vv Curso: I} v Periodo:

Unidad: e ~ Alumno/a: e

Estado: v l
Calle Embajadores, 181 7

Madrid



Sistema Integral

de Gestién Educativa Subdireccién General de Sistemas y Tecnologias de la Informacién

* kK Direccién G I de Inf ici
Kk T A— ireccién General de Infraestructuras y Servicios
ra | C e S CONSEJERIA DE EDUCACION, CIENCIA Y UNIVERSIDADES

Se cumplimentarén los diferentes apartados, se generara dicho documento en utilidades (arbol de
documentos)

Documentos

T/ Personal del Centro

T/ Alumnado @

T/ Gestion de la orientacién @
EI Adaptacién Curricular AACC

T/ Informes PDC
T/ Informes CFGB

T\ Medidas Ordinarias§)
D Registro de medidas ordinarias

Plan de refuerzo (DD)

Ol
Plan de refuprzo (Alumno)
0 5 o

AVISOS

06 Generacion de documento
mavyo
y El documento ‘Plan de refuerzo (@Iumno)l que usted solicito

ha terminado de generarse. Pulse el enlace para
visualizarlo.

En esta ocasion una vez generado no es necesaria la firma de ningun profesional del centro ya que
es un documento que sera entregado a la familia, pudiéndose guardar copia en expediente fisico
0, bien quedara archivado en Raices.

Calle Embajadores, 181 8
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1.5. ANEXO Il D. PLAN ESPECIFICO PERSONALIZADO:

Este documento anexo ha de ser rellenado y firmado por el perfil profesorado - tutor/a del
grupo. El perfil direccién podra visualizarlo a modo consulta. Documento que se creara para el
alumno que no ha promocionado de curso tal y como se indica en las instrucciones.

*» Gestidn de la Convivencia

» Familias y tutores

* Alumnado con NEAE

¥ QGestion de la Orientaciéno
¥ ESO-Bachillerato e
*» PDC

* CF Grado Basico

¥ Medidas ordinariase
Registro de medidas ordinarias
Plan de refuerzo (DD)

Plan de refuerzo (Alumno)

Plan espejifico
g

» Entrevistas Plan especifico

Debemos crear el documento a través de la busqueda del alumno/a y asi el estado estaria
“abierto” para cumplimentar cada apartado.

Plan especifico personalizado (4 &

Datos para la bisqueda del alumno o alumna

Tipo de busqueda: (@) Matriculados () Preinscritos

Afo académico: 2024-2025 V' Curso: v Periodo: v
Unidad: v Alumno/a: v
Estado: v

Una vez creado el documento aparecera en la fila de registros de documentos abiertos y debemos
ir cumplimentando cada uno de estos apartados.

Calle Embajadores, 181 9
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Curso de . . . Existe
Nombre Fecha de_ . creacion del Estado Completo Existe Ea_uste Existe historial
elaboracién ACS Dictamen Informe .
documento de absentismo ¢y e
n mEs om = 2024-2025 Finalizado Si Si No Si Mo
L 2024-2025 Finalizado Si No No Si Mo 29 de
fom I n 2024-2025 Abiertg
m m . = 2024-2025 Finaliz

2024-2025 Finaliz| Dloguear/imprirmir de

Conformidad de los Padres o Representantes Legales

Borrar

Una vez completados todos los apartados debemos generar dicho documento de la siguiente
manera: Utilidades = documentos - (arbol de documentos) = alumnado = gestion e la
orientaciéon > medidas ordinarias = plan especifico

%Docu mentos

o T/ Alumnado

e U/ Gestion de la orientacion
Cl Adaptacién Curricular AACC

1/ Informes PDC
T/ Informes CFGB

e U/ Medidas Ordinarias
El Registro de medidas ordinarias
El Plan de refuerzo (DD)
D Plan de refuerzo (Alumno)

(4] El Plan especifico

Haremos la basqueda del documento anexo cumplimentado previamente y asi dicho documento es
generado. Una vez que se ha generado, se enviara a la bandeja de firmas:

- Bandeja de firmas 4B <«
» Centro

» Personal

» Alumnado

Mostrar documentos: | Pendientes de firma V' Tipo de documento:| Cualquiera v (%) Para poder usar Iz firma masiva de documentos ha de filtrar por tipo de documento

& X @ X

Pendiente Existen firmantes pendientes de firma

Mis datc

Agenda personal Firma masiva de documentos.
Documento ;::h:_:é" Estado Estado de los firmantes Fecha firma Enviado a la bandeja por  Firma Digital  Firma por Aplicacién

~ = = [——

Pendients Existen firmantes pendientes de firma

> Comuni es

Documentos

Accesos directos del usuario

Explotacién de datos

Calle Embajadores, 181 10
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Una vez que se firme ese documento procederemos a bloquearlo en la pantalla de origen donde se
cre0 previamente, podra ya ser impreso a la vez que se quedara en estado finalizado.

Fecha de Curso de Existe Existe Existe Existe
Nombre elaboracién creacion del Estado Completo ACS Dictamen Informe histerial .
documento de absentismo .o
2024-2025 Finalizado Si Si Mo i No
n n 2024-2025 Finalizado Si Mo Mo Si No 20deC
2024-2025 Abierto Si MNo Mo Si No 2°de E
L 2024-2025 [Finalizado . | i No Mo si No FdeE
. 2024-2025 Finaliz] Apartados de £
Rloquear/imprimir
Conformidad de los Padres o Representantes Legales
Borrar
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